ORGANIZACNY PORIADOK
OBCE BUZITKA

zo dna 7.12.2005

Urcené len pre sluzobnu potrebu
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Clanok 1
UVODNE USTANOVENIA

Organizaény poriadok obce Buzitka /dalej len , organizacny poriadok”/ je zdkladnou
organizacnou normou obce Buzitka /dalej len ,,obec”/

Organizacny poriadok vychadza zo:

zakona SNR €. 36911990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov /dalej
len ,,zdkon 369/,

zakona SNR ¢. 30211991 Z.z. o samosprave vyssich Uzemnych celkov /zdkon o
samospravnych krajoch/, v zneni neskorsich predpisov /dalej len ,,zakon 302/,
zakona NR SR ¢. 35712004 Z.z. o ochrane verejného zaujmu pre vykone funkcii
verejnych funkcionarov /dalej len ,,zakon 357“/

zakona NR SR ¢. 41612001 Zz. o prechode niektorych pbésobnosti z organov Statnej
spravy na obce a na vys$sie Uzemné celky v zneni neskorsich predpisov /dalej len
,,2akon 416/

Statutu obce Buzitka /dalej len ,,$tatut obce”/

zriadovacich listin organizacnych zlozZiek zriadenych obcou pri prechode uloh $tatnej
spravy na obec.

Organizacny poriadok upravuje pravne postavenie obce, predmet c¢innosti obce,
predmet Cinnosti a kompetencii samosprdvy obce a fiou zriadenych organizacnych
zloZiek a obyvatelov obce. Organizacny poriadok dalej definuje zasady riadenia obce,
jeho sucastou je tiez stanovenie vnutorného kontrolného systému obce.

Organizacny poriadok vypracovava a novelizuje Obecny urad v Buzitke /dalej len
,,obecny urad“/. Organizac¢ny poriadok schvaluje obecné zastupitelstvo.

Organizacny poriadok je k dispozicii orgdnom obce, zamestnancom obce a obéanom
obce v pisomnej forme u starostu obce. Organy obce, zamestnanci obce a obcania
obce su povinni riadit sa zasadami a ustanoveniami, ktoré tento organiza¢ny poriadok
obsahuje.

Organizacny poriadok nesmie byt wvysvetlovany a uplatiovany v rozpore so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a Statutom obce, z ktorych vychadza.

Clanok2
PRAVNE POSTAVENIE OBCE

Obec je zakladny Uzemny samospravny a spravny celok, zdruzujuci ob¢anov s trvalym
pobytom na jej Uzemi.

Obec je pravnickou osobou, ktord za podmienok ustanovenych zakonom, Statutom
obce a zasadami hospodarenia, samostatne hospodari s vlastnym majetkom, s
nadobudnutym majetkom, s majetkom ziskanym vlastnou c¢innostou, ako aj s
vlastnymi prijmami a majetkom vo vlastnictve Statu, ktory jej bol zvereny.
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10.

Ak zakon pri uprave pbsobnosti obce neustanovuje, Ze ide o vykon prenesene;j
posobnosti Statnej spravy, plati, Ze ide o vykon samospravnej pésobnosti obce.

Zakladnou ulohou obce pri vykone samospravy je starostlivost o vSestranny rozvoj jej
Uzemia a potreby jej obyvatelov.

Uzemim obce je Gzemny celok, ktory tvori jedno katastralne Gzemie Buzitka.
Obec ma ndzov Buzitka a uvadza sa v statnom jazyku.

Symbolmi obce su : erb obce, pecat obce a vlajka obce, ich vzor a popis je uvedeny v
prilohe €. 1.

Obec ma pravo zdruZovat sa s inymi obcami, alebo rozdelovat sa v zdujme
spolocenského prospechu.

Obyvatelom obce je obcan, ktory je prihlaseny na trvaly pobyt. Obyvatel obce sa
zUcastriuje na samosprave obce. M4 pravo najma:

volit organy obce a byt do nich voleni,

hlasovat o délezitych otazkach Zivota a rozvoja obce /miestne referendum/
zUcastfiovat sa na zasadnutiach zastupitelstva a na verejnych zhromaZdeniach
obyvatelov obce a vyjadrovat na nich svoj nazor,

byt informovany prostrednictvom svojho poslanca,

obracat sa so svojimi podnetmi a staznostami na organy obce,

pouzivat obvyklym spdsobom obecné zariadenia a ostatny majetok sliZiaci pre
verejné ucely,

pozadovat sucinnost pri ochrane svojej osoby, rodiny a svojho majetku
nachdadzajuceho sa v obci,

pozadovat pomoc v ¢ase nahlej nudze,

na v€asné varovanie pred hroziacim nebezpecenstvom,

na zabezpecenie prostriedkami individudlnej ochrany, na evakudciu a ukrytie a na
informacie o sp6sobe ochrany,

na bezprostrednu pomoc pri ohrozeni zivota, zdravia a majetku.

Obyvatel obce sa podiela na rozvoji a zveladovani obce a poskytuje pomoc orgdnom
obce. V suvislosti s tym je povinny:

ochrarnovat majetok obce a podielat sa na ndkladoch obce,

vykonavat mensie obecné sluzby organizované obcou, ktoré su ur¢ené na zlepsenie
Zivota, Zivotného prostredia, ekonomickych podmienok a socidlnych podmienok
obyvatelov obce a su vykonavané v zaujme obce.

podielat sa na ochrane a zveladovani Zivotného prostredia,

napomahat a udrzZiavat poriadok v obci

poskytovat podla svojich schopnosti a mozZnosti osobnti pomoc pri likvidacii a pri
odstranovani nasledkov Zivelnej pohromy alebo havarie v obci.



11.
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Obec je povinna poskytnut obyvatelovi obce nevyhnutnd okamziti pomoc v jeho
nahlej nudzi spb6sobenej Zivelnou pohromou, havariou alebo inou podobnou
udalostou, najma zabezpecit mu pristresie, stravu alebo inG materidlnu pomoc.

. Na samosprave obce ma pravo podielat sa aj ta osoba, ktora

vlastni na Uzemi obce nehnutelny majetok,

v obci plati miestnu dar alebo miestny poplatok,

je v jej obci prihlaseny na prechodny pobyt alebo dlhodoby pobyt,

ma Cestné obcianstvo obce, pricom na tuto osobu sa nevztahuju prava uvedené v
bodoch 9 a/ a 9 b/ tohto ¢lanku.

Obec samostatne rozhoduje a uskutocnuje vsSetky ukony so spravou obce a jej
majetkom, vSetky zéleZitosti, ktoré ako jej samospravnu p6sobnost upravuje osobitny
zakon, ak takéto ukony podla zdkona nevykonava stat alebo ind pravnickd alebo
fyzicka osoba.

Samospravu obce vykondvaju obyvatelia obce prostrednictvom orgdnov obce,
hlasovanim obyvatelov obce a verejnym zhromazdenim obyvatelov obce.

. Obec pri vykone samospravy najma:

vykonava ukony suvisiace s riadnym hospodarenim s hnutelnym a nehnutelnym
majetkom obce a s majetkom vo vlastnictve $tatu prenechanym obci do uZivania,
zostavuje a schvaluje rozpocet obce a zaverecny ucet obce,

zostavuje a schvaluje program rozvoja obce a nastroje ekonomického a socialneho
rozvoja obce,

rozhoduje vo veciach miestnych dani a miestnych poplatkov a vykonava ich spravu,
usmernuje ekonomickd ¢innost v obci a ak tak ustanovuje osobitny predpis, vydava
suhlas, zavazné stanovisko, stanovisko alebo vyjadrenie k podnikatelskej a inej
¢innosti pravnickych a fyzickych os6b a k umiestneniu prevadzky na izemi obce,
vytvdra ucinny systém vnuatornej kontroly a podmienky na jeho nezavisly vykon,
zabezpecuje vystavbu a udrzbu a vykondva spravu miestnych komunikacii, verejnych
priestranstiev, obecného cintorina, kulturnych, Sportovych a dalSich obecnych
zariadeni, kultdrnych pamiatok, pamiatkovych uzemi a pamatihodnosti obce,
zabezpecduje verejnoprospesné sluzby, najma nakladanie s komunalnym odpadom a
drobnym stavebnym odpadom, udrzZiavanie Cistoty v obci, spravu a udrzbu verejnej
zelene a verejného osvetlenia,

utvara a chrani zdravé podmienky a zdravy sp6sob Zivota a prace obyvatelov obce,
chrani Zivotné prostredie, ako aj utvara podmienky na zabezpecovanie zdravotnej
starostlivosti, na vzdelavanie, kultiru, osvetovu ¢innost, telesnd kultdru a Sport,

pIni Ulohy na Useku ochrany spotrebitela a utvdra podmienky na zdsobovanie obce,
urcuje nariadenim pravidla ¢asu predaja v obchode, ¢asu prevadzky sluzieb a spravuje
trhoviska,

obstarava a schvaluje uzemnoplanovaciu dokumentdciu sidelnych uUtvarov a zon,
koncepciu rozvoja jednotlivych oblasti Zivota obce, obstardva a schvaluje programy
rozvoja byvania a spolup0Osobi pri utvarani vhodnych podmienok na byvanie v obci,
vyddva z4vazné stanoviska k investi¢nej ¢innosti v obci,



m) vykonava vlastnu investi¢nd ¢innost a podnikatel'skd ¢innost, v zaujme zabezpedenia

qa)

r)
s)
t)
u)

16.

potrieb obyvatelov obce a rozvoja obce,
zaklad3, zriaduje, zrusuje a kontroluje podla osobitnych predpisov svoje rozpoctové,
prispevkové, preddavkové a iné organizacie, iné pravnické osoby a zariadenia,
organizuje hlasovanie obyvatelov obce o dblezitych otazkach Zivota a rozvoja obce,
zabezpeduje verejny poriadok v obci, nariadenim méze ustanovit ¢innosti, ktorych
vykonavanie je zakazané alebo obmedzené na urcity ¢as alebo na uréitom mieste,
zabezpecuje ochranu kultdrnych pamiatok v rozsahu podla osobitnych predpisov a
dbd o zachovanie prirodnych hodnét,
plni Ulohy na useku socidlnej pomoci v rozsahu podla osobitného predpisu,
vykonava osvedcovanie listin a podpisov na listinach,
vedie obecnu kroniku v statnom jazyku,
plnenie prenesenych uloh $tatnej spravy na usekoch:
o pozemnych komunikacii,
vedenia matriky,
socialnej pomoci,
stavebného uradu,
ochrany prirody,
Skolstva,
telesnej kultury,
zdravotnictva,
regionalneho rozvoja...

O O O 0O O O O O

Obec spolupracuje v zaujme rozvoja obce s politickymi stranami a politickymi
hnutiami, s obdianskymi zdruzeniami a inymi pravnickymi osobami posobiacimi v
obci, ako aj s fyzickymi osobami.

Clanok 3
ORGANY OBCE
Samospravu obce, ako zakladny princip fungovania obce, zaloZzeny na p6sobeni dvoch
zloziek volenych obyvatelmi obce tvoria organy obce a to:
obecné zastupitelstvo
starosta obce /dalej len ,,starosta“/

K organom obce su priradené iniciativne, kontrolné a poradné organy obecného
zastupitelstva /dalej len ,,poradné organy“/, ktorymi je obecna rada a komisie
obecného zastupitelstva.

Clanok 4
OBECNE ZASTUPITELSTVO

Obecné zastupitelstvo je zastupitelsky zbor obce zloZzeny z poslancov zvolenych
obyvatelmi obce v priamych volbach. Obecné zastupitelstvo predstavuje najvyssiu
rozhodovaciu zlozku samospravy obce.

Pocet poslancov obecného zastupitelstva urcuje pred volbami obecné zastupitelstvo
podla poctu obyvatelov obce.



d)

e)
f)

g)

h)

j)

k)

Funkénym obdobim obecného =zastupitelstva su Styri roky. Funkéné obdobie
obecného zastupitelstva sa konci zlozenim slubu poslancov novozvoleného obecného
zastupitelstva.

Obecné zastupitelstvo svojim rozhodnutim moze na plnenie Uloh v svojej posobnosti
zriadovat rozpoctové, prispevkové, preddavkové a iné organizacie na ktoré sa
vztahuje zakladatel'ska funkcia obce.

Obecné zastupitelstvo ma kompetenciu rozhodovat o zakladnych otazkach obce,
najma:

zvolavat verejné zhromazdovanie obyvatelov obce na prerokovanie obecnych veci,
urcovat zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom 3$tatu ktory
uziva, schvalovat najddleZitejsie Ukony tykajuce sa tohto majetku a kontrolovat
hospodarenie s nim,

schvalovat rozpocet obce a jeho zmeny, kontrolovat jeho Cerpanie a schvalovat
zaverecny ucet obce,

schvalovat Gzemny plan obce alebo jej ¢asti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
Zivota obce,

rozhodovat o zavedeni a zruSeni miestnej dane alebo miestneho poplatku,

urCovat naleZitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a
rozhodovat o prijati Gveru alebo pdzicky,

konat vo veci ochrany verejného zaujmu a zamedzenia rozporu zaujmov a prijimat
rozhodnutia v tejto veci,

vyhlasovat hlasovanie obyvatelov obce o najddleZitejsich otdazkach Zivota a rozvoja
obce a zvolavat verejné zhromazdenia obcanov,

schvalovat zmluvy uzavreté na ucel uskutocnenia konkrétnej Ulohy alebo cinnosti,
pricom predmetom zmluvy nemoéze byt vznik pravnickej osoby,

zriadovat, zruSovat a kontrolovat rozpoctové, prispevkové, preddavkové a iné
organizacie obce a menovat a odvoldvat ich riaditelov, resp. veducich tychto
organizacii,

k) zakladat a zruSovat obchodné spolo¢nosti a iné pravnické osoby a schvalovat
zastupcov obce do ich organov, ako aj schvalovat majetkovu Géast obce v
obchodnych spolocnostiach a v pravnickych osobéch,

schvalovat zdruZovanie obecnych prostriedkov a ¢innosti a Uc¢ast v zdruzeniach, ako
aj zriadenie spolo¢ného regionalneho alebo zdujmového fondu,

na navrh starostu schvalovat organizaciu obecného uradu,

schvalovat Statutarne vnutorné predpisy,

urcovat plat starostu,

zriadovat a zruSovat poradné organy obecného zastupitelstva, menovat a odvolavat
ich ¢lenov a schvalovat ich Statuty,

na ndavrh starostu volit a odvolavat zastupcu starostu a uréovat jeho plat,

volit a odvolavat hlavného kontroléra a urcovat jeho plat,

zriadovat miestny dobrovolny verejny poZiarny zbor a menovat a odvolavat jeho
velitela,

schvalovat pomenovanie ulic, ndmesti a inych verejnych priestranstiev obce,
udelovat ¢estné obcianstvo obce, obecné vyznamenania a ceny,

ustanovit erb obce, pecat obce a vlajku obce, pripadne znelku.



Obecné zastupitelstvo rozhoduje aj o dalSich délezitych veciach samospravnej
posobnosti v stlade so zakonom, Statitom obce a osobnymi predpismi.

Ak obecné zastupitelstvo zriadilo svoj poradny organ, vyZiada si jeho stanovisko pred
prijatim rozhodnutia vo veci, pre ktoru bol poradny organ zriadeny.

Cinnost obecného zastupitelstva, spdsob zvoldvania jeho zasadnutia, rokovania a
prijimania jeho rozhodnuti je upraveny Rokovacim poriadkom obecného
zastupitelstva obce Buzitka.

Clanok 5
STAROSTA

Starosta predstavuje volenu a najvyssiu vykonnu zlozku samospravy obce. Starosta
predovsetkym vykondva rozhodnutia obecného zastupitelstva za pred pokladu, Ze
obecné zastupitelstvo rozhoduje v medziach platnych predpisov a v medziach pre
obec vyhodnych.

Starosta mozZe vykon uznesenia obecného zastupitelstva ak sa domnieva, Ze odporuje
zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, a to tak, Ze ho nepodpiSe v lehote do 10
dni.

Ak bol vykon rozhodnutia obecného zastupitelstva starostom podla
predchadzajuceho bodu tohto ¢lanku pozastaveny, m6ze obecné zastupitelstvo toto
uznesenie trojpatinovou vadésinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit. Vykon
potvrdeného uznesenia starosta nembZe pozastavit. Ak obecné zastupitelstvo
uznesenie nepotvrdi do dvoch mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie straca
platnost.

Starosta zastupuje obec navonok. Funkcia starostu je verejnou funkciou. M3 pravo

nosit insignie. Insignie schvaluje obecné zastupitelstvo. Insigniami starostu su:

— Statny znak s trikolérou, ktory starosta pouziva pri prezentacii Statu v obci, pri
plneni prenesenych uloh statu,

Starostu volia obyvatelia obce v priamych volbach na stvorroéné obdobie. Funkéné
obdobie starostu sa konci zvolenim nového starostu a zloZzenim jeho sfubu.

Funkcia starostu je nezlucitelnha s funkciou

poslanca obecného zastupitelstva,

zamestnanca obce v ktorej bol zvoleny,

¢lena Statutdrneho organu rozpoctovej, prispevkovej, preddavkovej a inej
organizacie zriadenej obcou v ktorej bol zvoleny,

predsedu samospravneho kraja,

veduceho zamestnanca organu Statnej spravy,

sudcu a prisediaceho, prokuratora a vySetrovatela prokuratury, prislusnika
Policajného zboru Slovenskej republiky a Zboru vazenskej a justi¢nej straze Slovenskej
republiky,



Mandat starostu zanikd v pripadoch:

a/ odmietnutia slubu alebo zloZenim sfubu s vyhradou,

b/ uplynutim funkéného obdobia,

¢/ pisomnym vzdanim sa mandatu,

d/ pravoplatnym odsudenim za imyselny trestny ¢in alebo pravoplatnym odsudenim
za trestny cin, ak vykon trestu odnatia slobody nebol podmienecne odlozeny,

e/ pozbavenim spbsobilosti na pravne Ukony alebo obmedzenim spdsobilosti na
pravne ukony,

vyhlasenim vysledku hlasovania obyvatelov obce o odvolani starostu, ktorym sa
rozhodlo o odvolani starostu,

zmenou trvalého pobytu mimo Uzemia obce,

nedodrzanim ustanovenia bodu 3 tohto ¢lanku,

ak zomrel, resp. bol vyhlaseny za mrtveho,

zruSenim obce,

Starosta je Statutdrnym organom v majetkovopravnych vztahoch obce a v
pracovnopravnych vztahoch zamestnancov obce, v administrativnopravnych
vztahoch je spravnym organom.

Starosta je povinny pri vykone svojej funkcie presadzovat a chranit verejny zaujem a
nesmie uprednostnit svoj osobny zaujem pred verejnym zdujmom. Sucasne je
povinny do 31. marca beziného roka podat obecnému zastupitelstvu oznamenie o
funkcii, zamestnani, ¢innosti a majetkovych pomeroch za predchadzajuci kalendarny
rok.

. Starosta najma:

zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitelstva a obecnej rady ak je zriadend a
podpisuje ich uznesenia,

vykonava obecnu spravu,

zastupuje obec vo vztahu k $tatnym organom, k pravnickym a fyzickym osobam, ak
tym v jednotlivych pripadoch nepoveri svojho zastupcu,

podpisuje na 1. mieste vnutorné predpisy obce,

podpisuje dohody, zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavazky alebo prava obce,
rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie su zdkonom alebo Statutdrom
obce vyhradené obecnému zastupitelstvu,

podpisuje pracovnu zmluvu hlavnému kontrolérovi a riaditelom, resp. vedicim
rozpoctovych, prispevkovych, preddavkovych a inych organizacii zriadenych obcou,
rozhoduje o rozpoctovych opatreniach pri havarijnych situaciach,

predkladd obecnému zastupitelstvu navrh na volbu a odvolanie zastupcu starostu a
navrhuje jeho odmenu,

menuje a odvolava prednostu /ak je tato funkcia zriadena/ a uréuje jeho plat,
zriaduje podla potreby svoje poradné organy,

udeluje verejné uznania za zasluhy.

. Starosta sa mdze vzdat mandatu, a to pisomne a jeho UGc¢inky nastavaju Dorucenim

tejto pisomnosti obecnému zastupitelstvu. Vzdanie sa mandatu nemozno vziat spat.



12.

14.

17.

18.

Pocas nepritomnosti starostu alebo jeho nespoésobilosti na vykon funkcie alebo ak
obec docasne nema starostu podla bodu 4 tohto ¢lanku, pIni dlohy starostu v plnom
rozsahu zastupca starostu s pomocou obecnej rady /ak je zriadena/.

. Starostu mozno odvolat, a to na zaklade hlasovania obyvatelov obce. Obecné

zastupitelstvo vyhldsi hlasovanie obyvatelstva obce o odvolani starostu ak:

o to peticiou poziada aspon 30 % opravnenych volicov,

starosta hrubo alebo opakovane zanedbdva svoje povinnosti starostu, porusuje
Ustavu Slovenskej republiky, Ustavné zakony, zdkony a ostatné vieobecne zavizné
pravne predpisy.

nepritomnost alebo nespoOsobilost starostu na vykon funkcie trva dlhsie ako Sest
mesiacov.

Obecné zastupitelstvo vyhlasi hlasovanie obyvatelov obce o odvolani starostu ak o
tom rozhodla nadpolovi¢na vacésina hlasov vsetkych poslancov.

. Starosta za svoju ¢innost podava informdcie:

raz ro¢ne obecnému zastupitelstvu pri prerokovavani zadverec¢ného uctu obce,
na vyziadanie, ku konkrétnej veci obecnému zastupitelstvu
pred skonéenim volebného obdobia verejnému zhromazdeniu obc¢anov.

. Zastupcu starostu na navrh starostu zvoli obecné zastupitelstvo z radov svojich

poslancov, spravidla na celé funkéné obdobie. Obecné zastupitelstvo mbze zastupcu
starostu kedykolvek odvolat.

Ak zanikne mandat starostu pred uplynutim funkéného obdobia a nie je zvoleny
zastupca starostu, obecné zastupitelstvo zvoli zdstupcu starostu aj bez navrhu
starostu.

Zastupca starostu je po celé svoje funkéné obdobie ¢lenom obecnej rady /ak je
zriadend/.

. Zastupca starostu zastupuje starostu:

vo veciach, ktoré na ndvrh starostu ustanovi obecné zastupitelstvo,
v Case nepritomnosti starostu v celom rozsahu prdv a povinnosti, okrem pravomoci,
ktoré vymedzilo obecné zastupitelstvo ako prdvomoci vyhradené iba starostovi.

. Zastupca starostu zabezpecuje:

koordindaciu komisii obecného zastupitelstva
spolupracu poradnych orgdnov obecného zastupitelstva s obecnym uradom,
dalsie ulohy, podla rozhodnutia obecného zastupitelstva, starostu a obecnej rady.

Clanok 6
PORADNE ORGANY

Poradné orgdny zriaduje svojim rozhodnutim obecné zastupitelstvo.



a)

b)

c)

a)

Poradné orgdny su zriad'ované na spracovanie zavaznych koncepcénych, kontrolnych a
inych materidlov, pripadne z inych zdvaznych dévodov. Umozniuju vyuZivat skisenosti
a vedomosti jej ¢lenov pri posudzovani problémov, ktoré si vyZzaduju kolektivne
prerokovanie. Tieto orgdny nemaju rozhodovaciu pravomoc. Zavery zo svojho
rokovania predkladaju vo forme odporucania.

Poradné organy sa vo svojej ¢innosti riadia vopred stanovenym pldnom a su obvykle
stale. Cinnost docasnych poradnych organov konéi splnenim udlohy na ktoru boli
zriadené.

Obecné zastupitelstvo zriadilo svoje stale poradné organy:
komisiu pre kulturu a Sport
komisiu pre Zivotné prostredie

Na navrh riaditela Skoly alebo Skolského zariadenia zriadeného obcou, obecné
zastupitelstvo zriaduje ich Radu Skoly.

Pbésobnost, kompetencie, spdsob ¢innosti, rozhodovanie a vedenie dokumentacie o
¢innosti poradnych organov vymedzuje ich Statut. Ked' je k predmetu ¢innosti vydany
vnutorny predpis, poradny orgdn sa riadi aj tymto vnutornym predpisom.

Clanok 7
KOMISIE OBECNEHO ZASTUPITELSTVA

Komisie obecného zastupitelstva /dalej len ,,komisie/ su zlozené z poslancov
obecného zastupitelstva a z obyvatelov obce /odbornikov/. Clenov komisii voli a
odvoldva obecné zastupitelstvo.
ZloZenie a ulohy komisii vymedzuje obecné zastupitelstvo. Obecné zastupitelstvo
mbze podla potreby komisie zlu¢ovat, rozdelovat a zruSovat.
Komisie vo svojej ¢innosti zabezpecduju najma:
v rdmci poradnej funkcie, vypracovavaju stanoviska k materidlom prerokovanym
obecnym zastupitelstvom ako aj ndvrhy k zdmerom miestneho vyznamu z hladiska
zabezpedenie potrieb a zaujmov obyvatelov obce,
v rdmci iniciativnej funkcie:

ba) vypracovdvaju a predkladaju na rokovania obecného zastupitelstva a

podnety na rieSenie vsetkych délezitych otazok Zivota obce,

bb) predkladaju navrhy a podnety starostovi,

bc) spolupracuju s obecnym dradom v ramci svojej posobnosti,
v ramci kontrolnej funkcie kontroluju v okruhu svojej pésobnosti:

ca) realizdciu uzneseni obecného zastupitelstva,

cb) dodrziavanie vSeobecne zavaznych nariadeni obce,

cc) vybavovanie pripomienok, podnetov, staznosti a peticii obyvatelov obce.

Organizacné clenenie komisii je nasledovné:
predseda komisie,
aa) riadi a organizuje pracu komisie
ab) zvolava, pripravuje a vedie jej schodze a podpisuje uznesenia komisie,
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ac) zostavuje navrh planu ¢innosti komisie a zastupuje komisiu navonok

b) ostatni ¢lenovia komisie plnia Ulohy patriace do okruhu posobnosti komisie,

c)

jeden z ostatnych ¢lenov komisie je tajomnik komisie. Je to zamestnanec obecného
uradu, ktorého na navrh starostu schvaluje obecné zastupitelstvo. Tajomnik komisie
zabezpeduje organizacnu, administrativnu a technickd podporu cinnosti komisie.

Cinnost komisii, ich zloZenie, néplfi, spdsob rokovania a rozhodovania upravuju
Statuty komisii, ktoré vypracovdvaju predsedovia komisii a schvaluje ich obecné
zastupitelstvo. Naklady na cinnost komisii su hradené z prostriedkov obecného
uradu.

Na pozvanie predsedu komisie sa na rokovani komisie povinne zucastnuje vecne
prislusny zamestnanec obce - obecného uUradu alebo zastupca organizacie zriadenej
obcou.

Clanok 8
OBECNY URAD

Obecny urad vykonava odborné, administrativne a organizacné prace suvisiace s
plnenim Uloh obce, obecného zastupitelstva, starostu a hlavného kontroldra, ako aj
poradnych orgadnov obecného zastupitelstva, starostu a obecného uradu.

Cinnost obecného Uradu organizuje a riadi starosta obce.
Organizac¢nu Strukturu obecného Uradu tvoria dve pracovnicky ktorych kompetencie
a funkéné néplne su uvedené v Organizacnom poriadku Obecného Uradu Buzitka

/dalej len ,,organizacny poriadok“/.

Clanok 9
ZASADY RIADENIA OBCE

Najvyssim rozhodovacim organom obce je obecné zastupitelstvo.

Najvyssim vykonnym organom obce je starosta.

Najvyssim kontrolnym organom obce je hlavny kontrolér.

Garantom vykonania odbornych, administrativnych a organizacnych prac suvisiacich
splnenim uloh obce, obecného =zastupitelstva, starostu, hlavného kontroléra,
poradnych organov obecného zastupitelstva a starostu je obecny urad.

Obec zriaduje rozpoctové organizacie za ucelom plnenia uloh $tatu a obce, ktoré su
pravnickymi osobami a svojimi prijmami a vydavkami su v plnom rozsahu zapojené na
rozpocet obce. Hospodaria samostatne s prostriedkami podla rozpoctov schvalenych

obecnym zastupitelstvom. Ich sprdvu o hospodareni a dosiahnutych vysledkoch
schvaluje obecné zastupitelstvo. V suc¢asnej dobe tieto nie su zriadené.
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10.

b)

c)

V stucasnej dobe ma obec zriadenu:

- Zakladnu skolu

- Matersku Skolu

- Skolsku jedalen

- Skolsky klub deti

Tieto zariadenia suU napojené na rozpocet obce.

Obec mobie zriadovat svojim rozhodnutim aj podnikatelské organizacie obce a
obchodné spolocnosti obce podla Obchodného zakonnika. V sucasnej dobe tieto nie
su zriadené.

Obec pri zriadeni rozpoctovych, prispevkovych, preddavkovych a inych organizacii
vyddva pre ne zriadovaciu listinu, v ktorej uvadza ich zakladné verejnoprospesné
¢innosti alebo funkcie ako ich hlavnu ¢innost, pre ktoré su zriadené. Tieto ¢innosti

vsak nemézu mat podnikatelsky charakter.

Obecny urad, rozpoctové, prispevkové, preddavkové a iné organizicie zriadené
obcou si vypracovavaju svoje vlastné organizacné poriadky, v ktorych je podrobne
popisany ich systém a metdédy riadenia, organizacia, organizacnd schéma,
organizacné zlozky a ich funkénd napln. Tieto ich organizaéné poriadky su
schvalované obecny zastupitelstvom.

Organizacnd schéma obce je uvedena v prilohe €. 2 tohto organizacného poriadku.

Clanok 10
METODY RIADENIA

V riadeni obce sa pouziva kombinacia priameho riadenia a nepriameho riadenia.

Nepriame riadenie sa zabezpecduje:

uplatfiovanim zasad kontroly,

vymedzenim priestoru pre samostatné organizovanie a riadenie vlastnej prace a
vykonanej ¢innosti,

vyuzivanim progresivnych ekonomickych stimulov, prip. sankcii v procese plnenia
uloh obecného uradu,

Priame riadenie a individualne riadiace akty sa realizuju uréovanim uloh, limitov,
normativov a pod.., resp. planovitym pridelovanim zdrojov.

Obec urcuje nim zriadenym organizaciam zavazné ulohy, stanovuje jednotlivé
normativy a pravidld a v ramci stanovenych pravidiel operativhe usmeriuje ich
¢innost. V oblasti vnutornej prevadzky obecny drad a organizacie sU riadené
vnutornymi predpismi, prip. inymi zavaznymi organizacnymi, riadiacimi a
metodickymi usmerneniami.

Pravidld podpisovania a konania za obe upravuje ¢lanok 15 tohto organizaéného
poriadku.
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a)

b)

Riadenie obce a vykon jej cinnosti sa uskutocriuje v sulade s ustanoveniami
vSeobecne zavaznych pravnych predpisov.

Clanok 11
VNUTORNE PREDPISY

Vnutorné predpisy tvoria sucast systému riadenia obce a ustanovuju zasady, pravidla
konania a pracovné postupy v organoch obce, v obecnom urade a v organizaciach
zriadenych obcou.

Veduci zamestnanci maju povinnost:

oboznamovat podriadenych zamestnancov s vydanymi vnutornymi predpismi,
kontrolovat dodrziavanie vnutornych predpisov,

aktualizovat nimi gestorované a v ramci nimi riadenych organiza¢nych zloZiek
vypracovavané vnutorné predpisy v nadvaznosti na zmenu objektivnych podmienok a
na zmenu v predpisoch vys$sej pravnej sily.

Sustavu vnutornych predpisov obce tvoria:
vnutorné predpisy, tzv. Statutdrne predpisy, ktoré su schvalované obecnym
zastupitelstvom a vyddvané obecnym Uradom, su:

- vSeobecne zdvazné nariadenia

- Statut obce

- poriadky /napr. organizacny poriadok obce, pracovny poriadok obce ... /
vnutorné predpisy vydavané obecny uUradom a organizdciami zriadenymi obcou,
ktorymi sa ukladaju pravidla zabezpecovania jednotlivych Cinnosti organizacnymi
zlozkami obecného Uradu a organizacii zriadenych obcou. Tieto vnutorné predpisy
schvaluje obecné zastupitelstvo.

Spbésob c¢lenenia vnutornych predpisov, proces ich pripravy, pripomienkového a
schvalovacieho konania, podpisovania ako aj zverejnenia vnutornych predpisov je
upraveny Legislativnym poriadkom obce Buzitka.

Clanok 12
UKLADANIE A KONTROLA ULOH

Ulohy ukladaju: obecné zastupitelstvo, starosta a vedlci zamestnanci organizacif
zriadenych obcou svojim podriadenym zamestnancom. Ulohy sa ukladaju vo forme
pisomného rozhodnutia, zapisu z porady, listu, sprévy v elektronickej poste, zapisu na
spisovom obale alebo Ustne.

Kazdy veduci zamestnanec zodpoveda za to, Ze vzhladom na povahu a déleZitost
ulohy zvolil taku formu zadania, ktora nevyvold pochybnosti o zneni, cieli, adresatovi,

¢ase, mieste a termine splnenia ulohy.

Ulohami ukladanymi na poradach pri spracovani pisomnosti, pri osobnom styku
veducich zamestnancov s poriadenymi a pod. sa zabezpecuju rozhodnutia v rdmci
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pravomoci a posobnosti toho, kto rozhodnutie vyddva alebo sa nimi reguluje priebeh
urcitej ¢innosti v ¢ase a spdsob jej vykonania.

Evidenciu uloh a kontrolu ich plnenia si kazdy veduci zamestnanec, ako zaddavatel
uloh, organizuje vlastnym vhodnym sp6sobom.

Riesitel uloh, ako podriadeny zamestnanec zodpovedd za v¢asné splnenie Ulohy a za
zabezpedenie pripadnej sucinnosti dalSich zamestnancov pri jej plneni. O splneni
ulohy je riesitel tlohy povinny informovat zadavatela ulohy v termine na jej splnenie.
Ak Ulohu nie je mozné splnit vcas a riadne, je riesitel povinny o tejto skutocnosti
informovat zadavatela bez zbyto¢ného odkladu.

Clanok 13
ZASADY ZRIADOVANIA ORGANIZACNYCH ZLOZIEK
A ICH SUCINNOST

Obecné zastupitelstvo s ohladom na Specifické postavenie, zabezpecované ulohy a
pocet zamestnancov v rdmci schvalovania organiza¢nych poriadkov

schvaluje v obecnom Urade a organizaciach zriadenych obcou ich organizacné zlozky
schvaluje okrem vyssie uvedeného akékolvek zmeny v ich organizacnych poriadkoch,
ktoré maju za nasledok také zniZovanie poctu pracovnych miest, v dosledku ktorych
dojde k nadbytocnosti zamestnancov a kich uvolfiovaniu z pracovného pomeru z
organizacnych dovodov, resp. zvySovanie poctu zamestnancov,

Spravu organizadcie v obci a v obecnom Urade zabezpeluju 2 pracovnicky. V
organizaciach zriadenych obcou, spravu organizacie zabezpecuje a urdi riaditel, resp.
veduci organizécie.

Clanok 14
PODPISOVANIE A KONANIE ZA OBEC

Pre vSetky pravne ukony je v obci predpisana pisomna forma. Jednou z nalezZitosti
pisomného pravneho Ukonu je podpis. Prdvnym Uukonom vznikaju konajucemu prava
a povinnosti. V zmysle vSeobecne zavaznych pravnych predpisov podpis starostu
zavazuje. Preto za obec kona len starosta.

Spbsob, akym starosta zavazuje obec je uvedeny v Podpisovom poriadku obce
Buzitka /dalej len ,,podpisovy poriadok”/

Starosta podpisuje tie pisomnosti, pri ktorych to ustanovuju vSeobecne zdvazné
Pravne predpisy, Statut obce, podpisovy poriadok a ak to obecné zastupitelstvo
uznesenim vyhradi. Pisomnost musi byt podpisana starostom aj vtedy, ak to vyplyva z
povahy alebo obsahu pisomnosti.
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10.

11.

€lanok 15
ZAMESTNANCI OBCE

Zamestnanci obecného Uradu, hlavny kontrolér, zamestnanci zakladnej Skoly,
materskej Skoly, Skolského klubu deti a Skolskej jedalni st zamestnancami obce /dalej
len ,,zamestnanec/.

Zakladné prava, povinnosti a zodpovednost zamestnancov vpracovnopravnych
vztahoch s ustanovené v Zakonniku prace a v Pracovhom poriadku obce Buzitka
/dalej len ,pracovny poriadok”/.

Odovzdanie a preberanie pracovného miesta, resp. agendy medzi zamestnancami sa
vykonava pisomne formou protokolu a v pisomnosti priameho nadriadeného
zamestnanca.

Kazdy zamestnanec musi byt zaradeny do niektorej organizacnej zlozky.

Zamestnanci, ktori riadia, resp. sU povereni vedenim organizac¢nych zloziek a su
opravneni urcovat a ukladat podriadenym zamestnancom dulohy, organizovat a
kontrolovat ich pracu a davat im na tento uUcel zavazujice pokyny, su veducimi
zamestnancami.

Prava, povinnosti a zodpovednost veducich zamestnancov obce upravuji vnutorné
predpisy.

Veduci zamestnanec moze delegovat svoju pravomoc /vidy pisomnou formou/ na
podriadenych zamestnancov. Delegovanie pravomoci ich vSak nezbavuje
spoluzodpovednosti voci nadriadenym zamestnancom. Zamestnanec, na ktorého
bola delegovana pravomoc a z nej vyplyvajuca zodpovednost, kond vidy len v
rozsahu stanovenom prisluSnym veducim zamestnancom.

Veduci organizacnych zloziek stanovuju vzajomné zastupovanie zamestnancov v
organizacnej zlozke tak, aby sa pocas nepritomnosti zamestnanca mohli riadne plnit
vSetky uUlohy organizacnej zlozky.

Pri odovzdavani a preberani funkcie vediceho zamestnanca je potrebné zhodnotit
stav a vysledky prislusnej organizacnej zlozky. O odovzdavani funkcie sa vypracuje
protokol v ktorom odovzdavajuci veduci zamestnanec uvedie stav plnenia uloh, Udaje
o zamestnancoch, spisoch, koreSpondencii, prip. o stave penaznych prostriedkov a
ostatnych majetkovych hodn6t. Protokol podpiSe odovzdavajlci a preberajuci veduci
zamestnanec, ktory ho uchova v priruénej spisovni organizacnej zlozky pre pripadné
buduce potreby. Protokol podpisuje aj bezprostredne nadriadeny zamestnanec.

Pri odovzdavani funkcie s hmotnou zodpovednostou za zverené hodnoty sa vykona
ich mimoriadne inventarizacia.

Ak nedodjde k odovzdavaniu a prevzatiu funkcie v primeranej lehote, t.j. najneskor do
14 kalendarnych dni od stanoveného terminu odovzdania, rozhodne o dalSom
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b)

c)

postupe starosta. Tento postup je treba dodrzat aj pri odovzdavani funkcie pri
dlhodobom zastupovani /napr. pri praceneschopnosti/.

Clanok 16
VNUTORNY KONTROLNY SYSTEM OBCE

Vnutorny kontrolny systém obce /dalej len ,VKS“/ je komplexny systém vsetkych
kontrolnych postupov a mechanizmov vytvorenych obecnym zastupitelstvom,
starostom, riaditelom, resp. veducim organizicie zriadenej obcou, ostatnymi
zamestnancami a hlavnym kontrolérom, za ucelom riadenia a regulovania cinnosti
obce tak, aby bolo moiné dosiahnut stanovené ciele optimalnym a efektivhym
spOosobom.

Zakladnou ulohou VKS je zabezpedit predovsetkym:

riadne a efektivne uskutocrovanie vSetkych kompetencii a ¢innosti obecného uradu a
organizacii zriadenych obcou,

sulad vSetkych cinnosti obecného Uradu a organizacii zriadenych obcou so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi,

Uplné, véasné a spravne vedenie Uctovnych zdznamov a spolahlivost informacii a
vykazov o financnej situacii obce pre potreby jej riadenia a opravnené externé
subjekty.

Prvky VKS su tieto:

vnutornd kontrola organizacnych zloziek obecného uUradu a organizacii zriadenych
obcou vykonava ich veducimi zamestnancami,

financna kontrola: predbeznd, priebeznd a nasledn3,

vnutornu kontrolu organizacnych zloziek obecného Uradu a organizacii zriadenych
obcou vykonava hlavny kontrolér.

Kazdy zamestnanec je osobne zodpovedny za to, Ze pracuje v sulade so vseobecne
Zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi a k tomu si vytvara kontrolné
mechanizmy. Struktdru a fungovanie kontrolnych mechanizmov uréuje prisluiny
veduci zamestnanec pre organizacné zlozky ndm priamo riadené.

Existencia a ucinnost vnuatornej kontroly je pravidelne preverovanad hlavnym
kontrolérom, ktory v3ak neprebera zodpovednost za spravne fungovanie vnutornej

kontroly od veducich zamestnancov preverovanej organizacnej zlozky.

Za VKS obecného uradu zodpovedd starosta. Za VKS organizacii zriadenych obcou
zodpoveda riaditel, resp. veduci tejto organizacie.

Clanok 17
HLAVNY KONTROLOR

Hlavny kontrolér je gestorom optimalneho fungovania VKS.

Hlavného kontroléra voli a odvoldva obecné zastupitel'stvo na dobu 6 rokov.
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b)
c)
d)
f)

g)
h)

10.

11.

Hlavny kontrolér je zamestnancom obce a zodpoveda za svoju ¢innost obecnému
zastupitelstvu.

Hlavny kontrolér nesmie podnikat alebo vykondavat zarobkovu ¢innost a byt ¢lenom
riadiacich, kontrolnych alebo dozornych orgdnov prévnickych osob, ktoré vykonavaju
podnikatelskd ¢innost bez suhlasu obecného zastupitelstva. Funkcia hlavného
kontroléra je nezlucitelnd s funkciou poslanca obecného zastupitelstva, starostu,
¢lena organu pravnickej osoby zriadenej obcou, iného zamestnanca obce, sudu alebo
prisediaceho na sude.

Hlavny kontrolér vykondva kontrolni ¢innost nezavisle a nestranne, v sulade so
zakladnymi pravidlami kontrolnej ¢innosti.

Hlavny kontrolér je povinny podat obecnému zastupitelstvu Cestné vyhlasenie o
svojich majetkovych pomeroch.

Starosta uzatvara s hlavnym kontrolérom pracovnd zmluvu.

Kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra podlieha:

organizacné zlozky obecného uradu,

organizacné zlozky zriadené obcou,

osoby, ktorym boli poskytnuté dotacie alebo navratna finanéna vypomoc z rozpoctu
obce v rozsahu nakladania s tymito prostriedkami,

kontrolna ¢innost sa nevtahuje na konania v ktorych starosta rozhoduje v spravnom
konani,

Hlavny kontrolér vykondva najma:

optimalizaciu a racionalizaciu VKS,

kontrolu prijmov a vydavkov rozpoctu obce a hospoddarenia s majetkom obce, ako aj
hospodarenia organizacii zriadenych obcou,

kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitelstva ako aj plnenie rozhodnuti starostu
obce,

vypracovava odborné stanoviska k navrhu rozpoctu obce a zaverecnému uctu obce
pred ich schvalenim v obecnom zastupitelstve,

kontrolu vykaznictva a Uctovnej discipliny,

kontrolu dodrziavania zakonnych, regulatérnych a vnatornych predpisov,
vybavovanie staznosti a ich vyuZitie pre zlepsenie sluZzieb ob¢anom,

pIni dalSie ulohy podla rozhodnutia obecného zastupitelstva,

predklada vysledky kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu a starostovi.

Hlavny kontrolér sa zucastfiuje zasadnuti obecného zastupitelstva s hlasom
poradnym. Je opravneny nahliadat do U¢tovnych a pokladni¢nych dokladov, ako aj do
inych dokumentov tykajucich sa pokladni¢nych operdcii, vedenia Uctovnictva a
nakladania s majetkom obce a do inych dokladov potrebnych na vykon VKS.

Vykon funkcie hlavného kontroldra sa kondéi:
pisomnym vzdanim sa funkcie,
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b)
c)
d)
e)

13.

14.

15.

odvolanim z funkcie,

uplynutim obdobia na ktoré bol zvoleny,

smrtou alebo vyhlasenim za mftveho,

driom nadobudnutia pravoplatného rozsudku, ktorym bol pozbaveny sp6sobilosti na
pravne ukony alebo ktorym bola jeho spdsobilost na pravne ukony obmedzena

. Obecné zastupitelstvo odvola hlavného kontroldra z funkcie ak:

opakovane, alebo zvlast hrubym spésobom porusi povinnosti zamestnanca obce,
hrubo a opakovane zanedbava povinnosti vyplyvajuce z jeho funkcie a bol na to
aspon raz pisomne upozorneny obecnym zastupitelstvom,

uvedie nepravdivy Udaj v ¢estnom vyhlaseni o svojich majetkovych pomeroch.

Odovzdanie a preberanie funkcie hlavného kontroldra sa vykonava pisomne formou
protokolu za ucasti starého a nového kontroldra za pritomnosti starostu

Hlavny kontrolor vykonava vnutornd kontrolu na zaklade rocnych planov, ktoré
schvaluje obecné zastupitelstvo. O vysledkoch vnutornej kontroly podava pisomnu

spravu obecnému zastupitelstvu.

Hlavny kontrolér je povinny na poziadanie spristupnit vysledky kontrol obecnému
zastupitel'stvu a starostovi.

Clanok 18
ZAVERECNE USTANOVENIA

Tento organizacny poriadok je zavazny pre vSetky organy obce, obecny urad,
organizacie zriadené obcou, zamestnancov obce a obyvatelov obce.

Vynimky a odchylky z ustanoveni organizacného poriadku povoluje obecné
zastupitelstvo.

Organizacny poriadok podpisuje starosta.

Tento organizacny poriadok nadobuda u¢innost 01.01.2006.

Stanislav Jacmenik
starosta obce
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