Obec Buzitka

Na zasadnutie
Obecného zastupitel'stva

v Buzitke dna 29. 06. 2011
K bodu rokovania ¢&islo: 4

Nazov spravy:

Smernica
¢. 01/2011 obce Buzitka o postupoch pri verejnom
obstaravani

Predklada: Helena Sevcikova, starostka obce

Néavrh na uznesenie:
Obecné zastupitel'stvo

1. schvaluje
Smernicu ¢. 01/ 2011 Obce Buzitka o postupoch
pri verejnom obstaravani

2. uklada

Zamestnancom Obce Buzitka oboznamit’ sa
s touto ,Smernicou”

Z.: podla textu

T: do 15 dni po schvdleni

Vypracovala : Helena Sev¢ikova
Material obsahuje:

Doévodovt spravu
N4avrh Smernice




Dévodova sprava
k navrhu Smernice obce Buzitka o postupoch pri verejnom
obstaravani

Dnia 1. aprila 2011 nadobudol G¢innost zdkon ¢. 58/2011 Z. z., ktorym sa meni a
dopliia zakon ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov.
Zasadnou zmenou v zdkone o verejnom obstaravani, ktord priamo stuvisi s obcou, je
zmena finanénych limitov pri podlimitnej zdkazke, pri podprahovej zdkazke a pri
zékazke s nizkou hodnotou. Ostatné zmeny v zakone ako napr. povinnost verejného
obstardvatela pri zaddvani zdkazky pouzit elektronickt aukciu a iné, bude obec
riesit v stcinnosti s osobou odborne sposobilou na verejné obstaravanie.



Smernica ¢. 01/2011

Obce Buzitka o postupoch pri verejnom obstaravani

Clanok I
Zakladné povinnosti verejného obstaravatela

1. Obec Buzitka, ako verejny obstaravatel (d'alejlen ,, obec”) v zmysle § 6 ods. 1 pism.
b) zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d'alej len ,zédkon ¢. 25/2006 Z.
z."), je povinna:

a) pri zadavani zdkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie
stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzby, koncesie a stitazi navrhov
postupovat podla zdkona ¢. 25/2006 Z. z. a podla tejto smernice.

b) pri zadavani zdkaziek uplatiiovat princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskrimindcie uchddzacov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti.

2. V stlade s § 17a zdkona ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov obec oznamuje
Ministerstvu financii SR zacatie verejného obstardvania zadavania zakazky na
uskutoénenie stavebnych prac, ak predpokladana hodnota prevysuje sumu 663
878 eur. a predklad4 Ministerstvu financii navrh zmluvy pred jej uzavretim. Ttato
povinnost ma obec len v pripade, ak uzavrie s dodavatel om koncesna zmluvu.

Clanok II
Financ¢né limity

1. Zakazka je nadlimitnd, podlimitnd, podprahova alebo s nizkou hodnotou v
zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky.
2. Zakazka je nadlimitnd, ak predpokladana hodnota zakazky
a) sa rovnd, alebo je vyssia ako 193 000 eur., ak ide o zdkazku na dodanie
tovaru,
b) sa rovna, alebo je vyssia ako 193 000 eur., ak ide o zdkazku na poskytnutie
sluzby,
c) sa rovnd, alebo je vyssia ako 4 845 000 eur., ak ide o zdkazku na uskuto¢neni
stavebnych prac.
3. Zéakazka je podlimitna , ak predpokladana hodnota zakazky
a) je nizsia ako 193 000 eur a stcasne rovnaka, alebo vyssia ako 40 000 eur., ak
ide o zdkazku na dodanie tovaru,
b) je nizsia ako 193 000 eur a stcasne rovnakd, alebo vyssia ako 40 000 eur., ak
ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,
c) je nizsia ako 4 845 000 eur a stcasne rovnakd, alebo vyssia ako 200 000 eur.,
ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.
4. Zakazka je podprahova, ak predpokladana hodnota zdkazky
a) je nizsia ako 40 000 eur. a stucasne rovnakd, alebo vyssia ako 10 000 eur., ak
ide o zdkazku na dodanie tovaru,




b) je nizsia ako 40 000 eur. a sticasne rovnakd, alebo vyssia ako 10 000 eur., ak
ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,

¢) je nizsia ako 200 000 eur. a stcasne rovnaka, alebo vyssia ako 20 000 eur., ak
ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

. Zakazka je s nizkou hodnotou, ak predpokladand hodnota zdkazky:

a) je nizsia ako 10 000 eur., ak ide o zdkazku na dodanie tovaru,

b) je nizsia ako 10 000 eur., ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby,

c) je nizsia ako 20 000 eur., ak ide o zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, v
priebehu kalenddrneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok.

. Predpokladana hodnota zdkazky sa ur¢uje ako cena bez DPH.

. Predpokladana hodnota zdkazky musi vychadzat z ceny, za ktort sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zdkazky v case, ked’ sa oznamenie
o vyhlaseni verejného obstardvania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sutaz
posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje,
predpokladand hodnota zdkazky musi vychadzat z ceny, za ktord sa obvykle
predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v case zacatia postupu
zadavania zakazky.

. Predpokladana hodnota zdkazky zahfna aj

a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuja zabezpecit,

b) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnt uchddza¢om alebo Gcastnikom sutaze
navrhov,

d) predpokladant hodnotu tovaru alebo sluZzieb, ktoré verejny obstardvatel a
obstardvatel poskytne v stvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie stavebnych
préc.

. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urcenia jej predpokladanej hodnoty s
cielom vyhnut sa pouzitiu postupov zaddvania zdkazky podla zdkona a tejto
smernice.

CL III
Organizacné zabezpecenie procesu verejného obstaravania

. Obec je zodpovednad za dodrzanie finan¢énych limitov podla ¢lanku II. tejto
smernice bez ohl'adu na zdroj financovania zakazky a je povinna zabezpecit, aby
nedoslo k poruseniu zdkona.

. Organiza¢né zabezpecenie procesu verejného obstardvania pri zakazkach
nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zabezpe¢i komisia uréend obecnym
zastupitel'stvom v spolupraci s obecnym turadom prostrednictvom odborne
sposobilej osoby na verejné obstaravanie.

. Organiza¢né zabezpecenie procesu verejného obstardvania pri zadavani zakaziek
s nizkou hodnotou zabezpe¢i komisia urcenda starostkou obce, avsak je potrebné
postupovat v zmysle ¢lanku IV.



1.

CL IV
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Obec postupuje pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v stilade s bodom

A / tohto ¢lanku:

2.

a) pri zaddvani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladand hodnota je nizsia ako 10 000 eur. a st¢asne rovnaka, alebo vyssia
ako 3 500 eur.;
b) pri zadavani zdkazky na uskutoénenie stavebnych prac, ktorych
predpokladand hodnota je nizsia ako 20 000 eur. a stcasne rovnaka, alebo vyssia
ako 5 000 eur.

Obec postupuje pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami v stlade s bodom

B/ tohto ¢lanku /:

a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ktorych
predpokladand hodnota je niZsia ako 3 500 eur.;
b) pri zadavani zdkazky na uskutoénenie stavebnych prac, ktorych
predpokladand hodnota je nizsia ako 5 000 eur.

A/ Postup pri zaddvani zdkazky s predpokladanou hodnotou podla ods. 1, CL IV

1.

2.

Predpokladom pre zacatie procesu zadavania zakazky je prerokovanie a
schvalenie predmetu zdkazky obecnym zastupitel'stvom Obce Buzitka.

Pri zadavani ziakazky Obec Buzitka postupuje podla § 99 a § 100 zakona ¢.
25/2006 Z. z.

. Na vyhodnotenie predlozenych pontk obec Buzitka zriadi komisiu podla

¢lanku V. tejto smernice.

. Obec Buzitka uverejni verejntt vyzvu na predkladanie pontk zidkazky verejne

pristupnym spdsobom na internetovej stranke Obce Buzitka a stcasne na
tradnych tabuliach Obce Buzitka minimalne 10 dni pred vyhodnotenim pontuk
a stcasne tato zasle najmenej 3 vybranym subjektom, u ktorych je predpoklad
zaujmu o pontkant zakazku.

. Zodpovedny zamestnanec obce Buzitka vypracuje o kazdej zakazke zapisnicu,

ktora musi obsahovat najmi identifikaciu verejného obstaravatela, predmet a
hodnotu zikazky, datum uverejnenia vyzvy na predkladanie pontk, mena a
priezviska ¢lenov komisie, identifikaciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku,
identifikaciu vylacenych uchadzacov a odovodnenie ich vyladenia,
vyhodnotenie ponitk, identifikaciu tspesného uchadzaca a oddovodnenie vyberu
jeho ponuky.

B/ Postup pri zaddvani zdkazky s predpokladanou hodnotou podl'a ods. 2

1.

Pri zadavani zakazky v pripade, ak

a) ide o zaddvanie zdkazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby,
ktorjch predpokladand hodnota je niZsia ako 3 500 eur a sii¢asne rovnakd,
alebo vyssia ako 2 000 eur.;

b) ide o zaddvanie zdkazky mna uskutocnenie stavebnijch prdic, ktorijch
predpokladand hodnota je niZsia ako 5 000 eur. a siicasne rovnakd, alebo



vyssia ako 2 000 eur.; je oprdvnend rozhodovat o zaddvani takychto zdkaziek
priamo starostka obce.
Pri zaddvani zdkazky sa postupuje podla ods. 5.

2. Ak predpokladana hodnota predmetu zakazky na dodanie tovaru, alebo
poskytnutie sluzby je nizsia ako 2 000 eur. a na uskutocnenie stavebnych prac je
nizsia ako 2 000 eur., obec Buzitka nemusi robit prieskum trhu. O zadavani
takychto zakaziek rozhoduje starostka obce.

3. Pri zadavani zakazky obec Buzitka postupuje tak, aby vynalozené naklady na
obstaravanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene pri dodrzani
maximalnej hospodarnosti.

4. Zmluva musi mat pisomna formu:

a) pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota je nizsia ako 3 500 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako
2 000 eur.;

b) pri zadavani zdkazky na uskutoénenie stavebnych prac, ak predpokladana
hodnota zakazky je nizsia ako 5 000 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako 2 000
eur..

5. Pri zadavani zakazky na dodanie tovaru, alebo poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota je nizsia ako 3 500 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako
2000 eur., Obec Buzitka zabezpeci prostrednictvom zodpovedného zamestnanca
obce (zamestnanca prislu§ného referatu) prieskum trhu u minimalne troch
uchadzacov o realizaciu zakazky niektorym z nasledujacich spésobov, resp. ich
kombinaciou pri dodrzani zasady hospodarnosti:

a) telefonicky prieskum,

b) prieskum faxom, resp. prostrednictvom elektronickej komunikdcie,

¢) prieskum na zdklade vijzvy na predkladanie poniik,

d) osobny prieskum zdokumentovany zdznamom,

e) prieskum na zdklade cennikov, katalégov v papierovej, resp. elektronickej
podobe.

6. Pri zadavani zakazky na uskutocnenie stavebnych prac, ak predpokladana
hodnota zakazky je nizsia ako 5 000 eur. a rovnaka, alebo vyssia ako 2 000 eur.,
obec Buzitka zabezpeci prostrednictvom zodpovedného zamestnanca obce
(zamestnanca prislusného referatu) prieskum trhu u minimalne troch
uchadzacov o realizaciu zakazky formou vyzvy na predlozenie ponuky.

7. Zodpovedny zamestnanec obce (zamestnanec prislusného referatu) vyberie na
zaklade vykonaného prieskumu trhu, pri dodrzani maximalnej hospodarnosti,
predlozenti ponuku toho uchadzaca, ktora predstavuje najniZsiu cenu, a siicasne
vyhotovi z prieskumu trhu krdatky zdznam, v ktorom budii uvedené

- tidaje uchddzacov, ktori sa ziicastnili prieskumu trhu;

- ponuky uchddzacov, ktori sa zicastnili prieskumu trhu, na realizdciu
predmetu zdkazky;

a predlozi navrh na schvalenie najvhodnejsieho uchadzaca starostke obce

Buzitka

8. V pripade odstraniovania nasledkov havarii a zZivelnych pohréom, ktoré by mali
za nasledok skody na majetku obce Buzitka je mozné zadat priamo zakazky bez
uskutoénenia prieskumu trhu aj nad limit stanoveny v ods. 4 a 5 Cl. IV u éasovo
najbliz§ie dostupného dodavatela k miestu plnenia, pricom zodpovedny



zamestnanec obce vyhotovi kratky zaznam s odoévodnenim pric¢in, pre ktoré
nebolo mozné vykonat prieskum trhu.

9. Vsetky doklady zo zadavania zdkaziek s nizkymi hodnotami Obecny trad
Buzitka eviduje a uchovava po dobu minimalne pit rokov po uzavreti zmluvy
na predmet zakazky.

CLV
Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponak

1. Navrhy na schvélenie ¢lenov komisii na vyhodnotenie pontk predklada
obecnému zastupitel'stvu starostka obce na kazdat zdkazku samostatne.
Prednostne za ¢lenov jednotlivych komisii navrhne tie osoby, ktoré sa podielali na
priprave sutaznych podkladov a buda zodpovedat za vecné plnenie zmluvy.

2. Komisia na vyhodnotenie pontik musi mat minimalne 3 ¢lenov. Za ¢lenov komisie
mozu byt navrhnuti tak jednotlivi poslanci obecného zastupitel'stva obce Buzitka,
ako aj zamestnanci a zastupcovia inych organov a institacii.

3. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornt prax
zodpovedajtcu predmetu zikazky a musia spifiat predpoklady uvedené v § 40
zékona ¢. 25/2006 Z. z. Komisia je sposobila vyhodnocovat predlozené ponuky,
ak je sticasne pritomna vicsina jej ¢lenov, najmenej vsak traja.

CL. VI
Podpisovanie zmlav

Starostka obce Buzitka, ako Statutarny orgén verejného obstaravatela, podpisuje
zmluvy so subjektmi na zéklade vysledkov verejného obstaravania, pri dodrzani
prislusnych ustanoventi tejto smernice.

CL VII
Dokumentacia

Dokumentéaciu vo vztahu k verejnému obstaravaniu eviduje obec Buzitka a
uchovédva sa po dobu pit rokov od uplynutia viazanosti ponuk, pripadne od
uzatvorenia zmluvy alebo podpisania objednavky.

CL. VIII
Kontrola postupu zadavania ziakaziek

Kontrolu postupu zadavania podprahovych zdkaziek a zakaziek s nizkymi
hodnotami vykonava hlavna kontrolérka obce Buzitka.

ClL IX
Zaverecné ustanovenia
1. V3etci zamestnanci obce Buzitka, ktori za obec Buzitka, ako obstaravatela,
vykonavaju ukony vo verejnom obstardvani zakaziek na dodanie tovaru,



poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac, st povinni sa oboznamit so
znenim tejto smernice.

2. Na postupy pri verejnom obstaravani, ktoré nie st vyslovne upravené v tejto
smernici, sa primerane vztahuje zakon ¢. 25/2006 Z. z.

3. Smernica nadobtida platnost a ucinnost dnom jej odsthlasenia obecnym
zastupitel'stvom Obce Buzitka.

4. Dniom nadobudnutia platnosti a Gc¢innosti tejto Smernice sa ru$i Smernica ¢.
03/2009 Obce Buzitka pri postupoch vo verejnom obstardvani.

V Buzitke, dria 10.06.2011

Helena Sevéikova
Starostka obce



