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Navrh na uznesenie :
Obecné zastupitelstvo

1. schvaluje
Smernicu €. 02/2011 Obce Buzitka o pouzivani
sluzobného motorového vozidla

Vypracovala : Helena Sevéikova



Obecné zastupitelstvo v Buzitke na zéklade § 9 ods. 1 zédkona SNR ¢. 138/1991 Zb. o majetku

obci v zneni neskorsich predpisov a § 11 ods. 4 pism. a) zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov schvaluje

Smernicu €. 02/2011
Obhce Buzitka o pouzivani sluzobného motorového vozidla

) Qast’ l.
VSEOBECNE USTANOVENIA

Cl. 1
Predmet Gpravy

Smernica sa vztahuje na pouzivanie sluzobného motorového vozidla a sukromnych motorovych

vozidiel pri pracovnych cestach zamestnancov Obce Buzitka. Upravuje organizaciu, riadenie a kontrolu
autoprevadzky Obce Buzitka.

1.

Cl.2
Zakladné ustanovenia

Na plnenie pracovnych povinnosti sa pouziva
a) sluZzobné motorové vozidlo
b) v oddvodnenych pripadoch vlastné vozidlo zamestnanca

Vodi¢om sa rozumie
a) zamestnanec, ktory je povereny riadenim sluZzobného motorového vozidla
b) zamestnanec pouZivajuci vlastné motorové vozidlo

Sluzobné motorové vozidlo slUZi starostovi a vSetkym zamestnancom Obce Buzitka
na zabezpecenie plnenia pracovnych povinnosti.

Pouzivanie sluZzobného motorového vozidla pri zabezpe€ovani plnenia pracovnych povinnosti
je mozné len vtedy, ked nie je mozné pouzit iny dopravny prostriedok, alebo ak to vyZaduje
zaujem urychleného plnenia pracovnych povinnosti, alebo maximalne zefektivnenie vyuzivania
pracovného Casu. V zaujme hospodarnosti vyuzivania sluZzobného motorového vozidla je
potrebné zluGovat podla moZnosti pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ich ¢o najefektivnejSie
a najhospodarnejSie vyuZitie.

Na sukromné Ucely mdzu zamestnanci obce pouzit sluzobné motorové vozidlo pouzit len so
suhlasom starostky. Naklady na povolené sukromné pouZitie sluzobného motorového vozidla
uhradi objednavatel na zaklade faktury vystavenej obecnym tradom.

V sluZobnom motorovom vozidle je zakdzané prepravovat osobu, ktord nie je zamestnancom
Obce Buzitka, alebo sa nezucastriuje na plneni Uloh obce Buzitka okrem pripadov, na ktoré
dala starostka obce suhlas.



Cast II.
POPIS POSTUPOV

CL3
Riadenie autodopravy

1. Riadenie autodopravy Obce Buzitka zabezpecuje starostka obce.

2. O pouzivani sluzobného motorového vozidla rozhoduje starosta obce Buzitka, ktord vedie
predpisanu evidenciu prevadzky sluZzobného motorového vozidla.

3. Predpisanu evidenciu prevadzky sluzobného motorového vozidla tvori Ziadanka na prepravu,
podpisana starostkou obce a zaznam o prevadzke motorového vozidla.

4. Za rozpoctovanie finan¢nych prostriedkov na udrzbu a opravy sluzobného motorového vozidla
Obce Buzitka zodpoveda starostka obce.

Cl. 4
Parkovanie sluzobného motorového vozidla

1. Stalym miestom parkovania sluZzobného motorového vozidla je miesto trvalého  bydliska
starostky

2. Pracovné cesty sluzobnym motorovym vozidlom zacinaju a konCia pri budove Obecného uradu
v Buzitke.

3. Po skonCeni pracovnej cesty poCas pracovnej doby je vodi¢ povinny odstavit sluzobné
motorové vozidlo pri obecnom Urade, ak pracovnd cesta skonCi po pracovnej dobe, na
stadlom mieste parkovania.

4. Suhlas na parkovanie v mieste trvalého bydliska vodi¢a dava starostka. V takomto pripade je
vodi¢ zodpovedny za zabezpeCenie vozidla proti neopravnenému pouZitiu, kradeZi, alebo
posSkodeniu.

Cl. 5
Poistenie sluzobného motorového vozidla

1. SluZzobné motorové vozidlo musi mat uzavreté zakonné poistenie pre pripad vzniku Skody na
majetku a majetku prepravovanych osob v ramci Slovenskej republiky.

Cl.6
Vybavenie sluzobného motorového vozidla

1. SluZzobné motorové vozidlo je vybavené kluémi od motorového vozidla a nasledovnymi
dokladmi :
a) osvedCenie o evidencii
b) doklad o zaplateni povinného zmluvného poistenia
C) zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy

2. Nahradné kltuce od sluzobného motorového vozidla su ulozené v kancelarii starostky obce.



QL7
Udrzba a opravy

Udrzbou sa rozumie denné oSetrenie sluzobného motorového vozidla, sezénna a planovana
udrzba.

Denné o3etrenie sluzobného motorového vozidla vykondva vodi€ pred jazdou a po jazde tak,
aby sluZzobné motorové vozidlo bolo technicky spdsobilé na jazdu vzmysle prislusnych
pravnych predpisov. Dennym oSetrenim sa rozumie aj zabezpecenie primeraného vzhfadového
stavu sluzobného motorového vozidla.

Sezonnou udrzbou sa rozumie udrzba sluZzobného motorového vozidla pred apo zimnom
obdobi.

Planovana udrzba zahfiia napriklad : zaru¢né a pozarucné prehliadky, kontroly technického
stavu, emisné kontroly, planované opravy.

VSetky poruchy a kazdu zmenu stavu vozidla je vodi¢ povinny zaznamenat do vozového zoSita.

VSetky opravy avydavky spojené sudrzbou sluZzobného motorového vozidla — sa
zaznamenavaju do vozového zosita. Z&znam obsahuje struény popis vykonanej prace, datum
opravy, vydavky na opravu a vykonavatela opravy.

ClL8
Néakup pohonnych hmét a hospodarenie s pohonnymi hmotami

Nékup pohonnych hmét (dalej len PHM), mazadiel a ostatnych prevadzkovych napini do
sluzobného motorového vozidla sa uskutoCruje na Cerpacich saniciach priamym nékupom -
platbou v hotovosti. Na nékup pohonnych hmét, mazadiel a ostatného potrebného vybavenia
moze byt poskytnuty preddavok podfa potreby. Tento je vodié povinny zigtovat v pokladni OcU
najneskor nasledujuci pracovny defi po ukonceni pracovnej cesty.

Nékup PHM alebo mazadiel, pripadne ostatnych prevadzkovych néplni vodi¢ eviduje
v zazname o prevadzke vozidla osobnej dopravy.

CL.9
Povinnosti vodi¢a sluzobného motorového vozidla

Vodi¢ vozidla je povinny riadit sa zakonom NR SR €. 315/1996 Z. z. o premavke na

pozemnych komunikaciach v zneni neskorsich predpisov a suvisiacimi predpismi.

1.

2.

Pred uskutonenim jazdy vodi¢ vypiSe Udaje do Zaznamu o prevadzke vozidla osobnej
dopravy.
Vodi¢ bezprostredne po ukonceni jazdy vypini Zaznam o prevadzke vozidla vo vSetkych
udajoch.
V zézname o prevadzke vozidla osobnej dopravy je vodi¢ pri kazdej jazde povinny uviest :

a) datum uskutoCnenia sluzobnej cesty

b) odkial a kam bola sluzobna cesta realizovana

c) Ucel sluzobnej cesty



d) Cas odchodu a prichodu

e) stav poCitadla v km

f) odjazdené kilometre

g) mena prepravovanych oséb
h) podpis vodica

5. Vpripade ucCasti na dopravnej nehode vodi¢ postupuje vsulade s platnym zékonom
o premavke na pozemnych komunikaciach. Je povinny najma :
a) bez meskania ohlasit nehodu na policii a poskytnut pripadnt prvi pomoc
b) zotrvat na mieste do prichodu policie
c) nevykonat Ziadne opatrenia, ktoré by boli na ujmu riadneho vySetrovania dopravnej
nehody.
d) zabezpecit v zakonnej lehote ohlasenie dopravnej nehody na prislusnu poistoviu

6. Vodi€ je povinny zuCastrovat sa lekarskych prehliadok, povinnych pouceni a Skoleni.
7. Vodi¢ je zodpovedny za technicky stav sluzobného vozidla v zmysle €l. 7 tejto smernice.
Cl. 10
Pouzivanie sukromnych motorovych vozidiel pri pracovnych cestach

1. Zamestnanec mdze na pracovnu cestu pouzit sukromné motorové vozidlo len na zéklade
pisomného suhlasu starostky obce a to len vo vynimo¢nych pripadoch.

2. Suhlas starostky aképiu dokladu o zaplateni havarijného poistenia odovzda zamestnanec
poverenému pracovnikovi obecného uradu.

3. Pri pouZiti sukromnych motorovych vozidiel za U¢elom zabezpecenia pracovnych dloh poskytne

zamestnavatel  zamestnancovi nahrady za pouZivanie sukromnych motorovych vozidiel
v zmysle platného zakona.

~_Cast.
ZAVERECNE USTANOVENIE

Smernica nadobuda uUc¢innost diiom schvalenia obecnym zastupitelstvom.
V Buzitke 10.06.2011

Helena Sevéikova
starostka obce



