Smernica ¢. 1/2012

pre vykonavanie verejného obstaravania v zmysle zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov a suvisiacich vyhlaSok Obce Buzitka

Clanok 1
Pravna dprava

Vnatorna smernica je vypracovana v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov ( d’alej len zakon o verejnom obstaravani ).

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Verejnym obstaravanim su pravidld a postupy podla zdkona o verejnom obstaravani,
ktorymi sa zaddvaji zédkazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskuto€nenie stavebnych prac,
zakazky na poskytnutie sluzieb a sutaz navrhov.

2. Obec Buzitka je vzmysle § 6 ods. 1b zakona o verejnom obstardvani verejnym
obstaravatelom.

3. Uchadzac na ucely zakona o verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo
skupina takychto osdb, ktord na trhu dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace alebo
poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

4. Zaujemca ma ucely zdkona o verejnom obstardvani je fyzicka osoba, pravnickd osoba
alebo skupina takychto osob, ktord na trhu dodava tovar, uskuto€ituje stavebné prace alebo
poskytuje sluzbu a ma zdujem o ucast’ v uzsej sut'azi, v rokovacom konani alebo v sutaznom
dialogu, alebo si vo verejnej stt'azi prevzala sitazné podklady.

5. Zakazka na ucely zdkona o verejnom obstardvani je zmluva spefniaznym plnenim
uzatvorend medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstardvatel'mi alebo obstaravatel'mi na
jednej strane ajednym alebo viacerymi uspeSnymi uchddza¢mi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

6. Predpokladana hodnota zakazky na ucely zdkona o verejnom obstaravani sa urcuje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zékazky musi vychddzat z ceny, za
ktora sa obvykle preddva rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v Case, ked sa
oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo ozndmenie pouzité ako vyzva na sitaz
posiela na uverejnenie. Ak sa uverejnenie takého ozndmenia nevyzaduje, predpokladana
hodnota zakazky musi vychddzat zceny, za ktori sa obvykle preddava rovnaky alebo
porovnatel'ny predmet zakazky v ¢ase zaCatia postupu zadavanie zakazky.

Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahfia:

a) hodnota opakovanych plneni, ak sa planuja zabezpecit,

b) vietky formy opcii a vietky pripadné predizenia zmluvy,

¢) ceny a odmeny, ktoré sa poskytni uchadzacom alebo ti¢astnikom stt’aze navrhov,

d) predpokladana hodnote tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’ a obstaravatel
poskytne v suvislosti so zdkazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac

Clanok 3
Finan¢né limity

V zévislosti od predpokladanej hodnoty zdkon o verejnom obstardvani urcuje povinnosti na:
a) nadlimitna zakazku,
b) podlimitna zakazku,



¢) podprahovu zakazku,
d) zakazku s nizkou hodnotou.

Nadlimitna zakazka

1. Nadlimitna zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky sa rovna alebo je vysSia ako
200 000 € pre tovary a sluzby (obstaravatelia § 6 ods. 1 pism. b), rovna alebo vysSia ako
5 000 000 € na uskuto¢nenie stavebnych prac.

2. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek su stanovené postupy v §§ 50 - 64 zidkona
0 verejnom obstaravani.

3. Obstaravatel je povinny pri tejto metdde obstardvania vykondvat ¢innosti
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

Podlimitna zakazka

1. Podlimitnd zékazka je, ak predpokladand hodnota zédkazky je rovna a vysSia ako 40 tis.
EUR a zaroven nizSia ako 200 000 € a pre tovary a sluzby (obstaravatelia § 6 ods. 1
pism. b) alebo rovnd a vyssia ako 200 000 € a niz$ia ako 5 000 000 € na uskuto¢nenie
stavebnych préc.

2. Pri zadavani podlimitnych zékaziek si stanovené postupy v §§ 91 - 96 zékona o verejnom
obstaravani.

3. Obstaravatel je povinny pri tejto metdde obstardvania vykondvat ¢innosti
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

Podprahova ziakazka

1. Podprahova zakazka je, ak predpokladana hodnota zdkazky je rovna a vysSia ako 10 000 €
a zaroven niz§ia ako 40 000 € a pre tovary a sluzby (obstardvatelia § 6 ods. 1 pism. b),
alebo rovna a vysSia ako 20 000 € a zdroven nizSia ako 200 000 € a na uskutocnenie
stavebnych préc.

2. Pri zadavani podprahovych zakaziek su stanovené postupy v §§ 99 - 101 zékona
0 verejnom obstaravani.

3. Obstaravatel je povinny pri tejto metdde obstardvania vykondvat ¢innosti
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby na verejné obstaravanie.

Zakazka s nizkou hodnotou

1. Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako 10 000 €
pre tovary a sluzby (obstaravatelia § 6 ods. 1 pism. b), alebo nizsia ako 20 000 € na
uskutocnenie stavebnych prac.

2. Pri zadavani zdkaziek s nizkou hodnotou Obec Buzitka postupuje tak, aby vynalozené
naklady na obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Verejny obstaravatel’ nie je povinny vykonavat’ ¢innosti pri zadavani zékaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

4. Nevyzaduje sa pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v ktorych to vyzaduje zékon.
Vysledok verejného obstaravania sa neposiela tiradu pre verejné obstaravanie.

5. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady auchovava ich pédt rokov po uzavreti
zmluvy.

6. Verejny obstardvatel’ je povinny zverejnit raz Stvrtrocne na svojom webovom sidle
alebo v periodickej tlaci, pripadne inou formou stthrnni spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou s cenami vy$§imi ako 1 000 €, v ktorej pre kazda zékazku uvedie najmé
a) hodnotu zakazky,



b) predmet zékazky,
c) identifikaciu tispeSného uchadzaca.

Clanok 4

Vyber uchadzac¢a pri zakazkach s nizkymi hodnotami

1. Pre dodrziavanie zisad hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov sa
v podmienkach Obce Buzitka stanovuje finanény limit nad 3.300 € bez DPH, od ktorého
sa bude uskutoc¢iiovat’ prieskum trhu.

Za prieskum trhu je zodpovedny zamestnanec — povereny starostkou obce

2. Pri zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami Obec Buzitka postupuje tak, aby vynalozené

naklady na obstardvanie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3. Vramci prieskumu trhu okrem zohl'adnenia zasad hospodarnosti je potrebné zohl'adnit’

a) naklady na vykonanie prieskumu trhu v zavislosti od predpokladanej ceny
obstaravané¢ho tovaru, sluzby, stavebnych prac,

b) cenu obstardvaného tovaru, sluzby, stavebnych prac,

¢) naklady na dopravu pri dodani, naklady na montaz,

d) zlavu z ceny, cenova akcia, resp. rabat pri mnozstve,

e) kvalitu, referencie prip. iné v zavislosti od charakteru predmetu obstaravania

4. Prieskum trhu je mozné vykonat formou:

a) telefonicky prieskum

b) osobny prieskum

¢) pisomna koreSpondencia

d) prieskum na zéklade cennikov, katalogov, informa¢nych materidlov, akciovych
letdkov, prospektov, vlastna databdza dodavatel'ov

e) internet

Pre porovnanie je potrebné mat’ asponi dve ponuky. Pokial’ to nie je mozné zabezpecit, musi

sa uviest dovod. Z vykonané¢ho prieskumu vykona zodpovedny pracovnik kratky zéapis so

zdovodnenim vybraného dodavatel’a ( vid’ priloha ).

V rdmci prieskumu v stlade so zasadou hospoddrnosti, zodpovedny zamestnanec vybera

ponuku, ktora: a) je ekonomicky najvyhodnejsia alebo

5. Okruh obstarani pri ktorych nie je potrebné vykonat’ prieskum trhu:

a) ubytovanie na sluzobnych cestach v tuzemsku a v zahranici,

b) oprava motorovych vozidiel na sluzobnej ceste v pripade nahlej poruchy,

¢) Gcast’ zamestnancov na odbornych skoleniach,

d) nakup pohonnych latok do sluzobnych motorovych vozidiel,

¢) tovary dennej potreby,

f) nahradné diely,

g) servis a opravy strojov v znackovych servisoch,

h) nadobudanie kniznych fondov,

i) sluzby poskytované jednym moznym dodavatelom ( elektricka a tepelna energia, plyn,

vodné a sto¢né, sluzby telekomunikacie a posty, koncesionarske poplatky),

J) emisné kontroly a STK,

k) dial'nicné znamky,

1) Specidlne sluzby — geodetické prace, advokatske, komeréné, pravne, exekucné a auditorské

sluzby, ochrana objektov, znalecké posudky,

m) stravovanie,

n) mimoriadna udalost’.



Mimoriadna udalost’ sa povazuje najmd zivelnd pohroma, havaria alebo situdcia
bezprostredne ohrozujica zivot, zdravie l'udi alebo ZzZivotné prostredie. V pripade
odstraniovanie ndsledkov mimoriadnych udalosti, ked’ hrozi nebezpecenstvo velkych
materidlnych §kod alebo ohrozenia ochrany zdravia l'udi v zmysle zékona ¢. 272/1994 Z. z.
o ochrane zdravia l'udi v zneni neskorSich predpisov a Skody na majetku, je mozné zadat
zékazky aj nad limit stanoveny v bode 1 u ¢asovo najblizSie dostupného dodavatela k miestu
plnenia, pri€om zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky zdznam s odovodnenim pri¢in, pre
ktoré nebolo mozné vykonat prieskum trhu.

Clanok &. 5
Zaverecné ustanovenia
1. Diiom 31.1.2012 sa rusi Vnutorna smernica ¢. 1/2011 pre vykonavanie verejného
obstaravania v zmysle zédkona €. 25/2006 Z. z. o postupoch pri verejnom obstaravani, ktora
nadobudla u¢innost’ 1.7.2011.

2. Tato vnitorna smernica nadobtida ucinnost’ diiom 1.2.2012

3. Za dodrZiavanie postupu uréeného smernicou zodpovedaju vSetci zamestnanci obce,
zamestnanci organizacii v zriad'ovatel'skej posobnosti obce.

V Buzitke, dna 23.1.2012
Helena Sev¢ikova
starostka obce

Priloha: Zapis z realizacie prieskumu trhu



Priloha ¢. 1

ZAPIS Z REALIZACIE PRIESKUMU TRHU &. ............cc...... /20 AR ..o,
NAZOV @ POPIS tOVATU/STUZDY ...eveiiieieciie ettt ee e eae e e eebe e e enneeesnneees
Predpokladana cena: Mnozstvo: Termin dodania:

Forma prieskumu trhu: o telefonickd D osobnda O pisomnd O prospekty O internet

Prilohy zépisu: O NIE O ANO  eeeiiieiiieeiteet et ie et ee et e ette et e et e e sateeabe et e e sbeesabe et eensee e

Nazvy a sidla oslovenych dodavatel’ov a ich cenové ponuky:

Tel.¢./meno kontaktnej osoby (len pri tel./osob. prieskume): ...........ouuevveeiiiiiiieeeeeieeeeeeeiieeens

Cena (Prip. OSt. POAIML): eeiieiiiiieie it et e ettt e e e e et ee e e e e e e e e e e e e e e s e s eeeeeeeeeas

Tel.¢./meno kontaktnej osoby (len pri tel./osob. prieskume): ...........ovuevveeiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeieeees

Cena (Prip. OSt. POAIMNL )L Leuiiiiiiiiiiiiei ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeees

Tel.¢./meno kontaktnej osoby (len pri tel./0sob. prieskume): ...........evueuueiiiiiiiieeeeeieeeeeeieieeens

Cena (Prip. OSt. POAIMNL )L wuviiiiiiiiiiiieiie ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeees

Udaje 0 Prijate] POMUKE: ........oveveeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeee e et e e veeeee e sees s ee e nees e eeeees

Meno a podpis:

Dovody neprijatia lacnejSej ponuky, ak taka situdcia nastala: ..........cccoeeveveiiieiiiiieeiiiieeeiee
Zaznam internej kontroly: o bez vyhrad O S VYhradou: .....coovvveeciieeieeeeeee e,

Meno a podpis:




